Postup pro vypracovani kvalifikacni prace na KPS

V BP autor prokazuje schopnost samostatn¢ teoreticky i prakticky zpracovat zadané téma.
Vlastni text prace zpravidla neptesahuje 90 000 znakii (50 normostran), minimalni pfipustny
rozsah je 54 000 znakut (30 normostran).

DP piekracuje trovenn BP rozsahem 1 hloubkou zpracovani. Zpravidla ma charakter
zkoumaného problému a variant jeho feSeni. Vlastni text prace obvykle neptesahuje 180 000
znakt (100 normostran), minimalni rozsah je 72 000 znak (40 normostran).

Prace obsahuje:

a) Titulni list s ndzvem univerzity, fakulty a katedry, na které byla prace vypracovana, nazev
prace, pod nim typ KP (Bakalafska prace nebo Diplomova prace), plné jméno autora, studijni
program a obor, v dolni ¢asti stranky pak tdaje: Vedouci prace a jméno vedouciho prace
vcetné titull a Plzen a rok odevzdani prace.

b) Prohlaseni, Ze autor vypracoval praci samostatné a pouzil pouze uvedenych pramenti

a literatury.

¢) Podékovani (pokud autor uzna za vhodné).

d) Obsah préace.

e) Pfipadny seznam zkratek.

f) Uvod, vlastni text prace lenény do kapitol, zavér.

g) Ceské a cizojazyéné resumé.

h) Poznamkovy aparat, seznam pouZité literatury a pramend.

1) Pfipadny seznam obréazkd, tabulek, grafii ¢i diagram?i.

J) Pfipadné ptilohy.

Rozsah prace je definovan poctem normostran, tj. potem znaki, nikoliv po¢tem
tiskovych stran. Do vlastniho textu se nezapocitavaji uvodni strany (titulni list,
prohlaseni, pripadné podékovani ¢i seznam zkratek), strany se seznamem pouZitych
prament, s poznamkovym aparatem, piilohami, s obsahem apod.

Stranky textu jsou priibézné &islovany. Piilohy se &isluji odlisnym &islovanim. Cislovani
pfiloh je umisténo v pravém dolnim rohu stranky. Tabulky, obrazky, diagramy apod. maji
vlastni ¢islovani, na které se v textu odkazuje. Pokud nejsou ptilohy, obrazky, fotografie,
diagramy apod. pfimou soucasti textu, pfipojuji se na konec prace, piip. se vlozi pod pasku na
vnitini stranu zadni desky a oc€isluji se. Na jejich ¢isla se v textu odkazuje. Obrazky,
diagramy, fotografie apod., které jsou soucasti textu, jsou do né&j vlozeny s vyuZzitim
grafickych programi nebo snimani skenerem.

Tisténa verze prace se tiskne na bily papir formatu A4 pouze po jedné stran¢, okraje 2,5 cm
(nahofte, dole, vpravo), u hibetu 3 cm. Sazba textu musi odpovidat pozadavkiim kladenym na
normostranu, doporucené nastaveni radkovani odstavce je 1,5 fadku, velikost pisma je 12
bodtl, v ptipadé poznamek pod ¢arou lze uZit i velikost 10 bodii. Autor dodrzuje CSN 01 6910
(Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory).



Na webu KPS je k dispozici Sablona pro psani BP/DP, ktera je zformatovana podle vyse
uvedenych pozadavkd.

Anotace vkladana pti odevzdani prace do systému portal.zcu.cz je zakladni informace o
tématu a zaméteni prace, neobsahuje zavéry, argumenty, ani konkrétni vysledky prace, je
krat$i nez resumé.

Resumé v ceském a anglickém jazyce jako soucast samotné prace shrnuje jeji obsah, véetné
struktury, zavéra a vysledku.

Nedostatky v logickém ¢lenéni prace, ve zplisobu citaci, v poznamkovém aparatu, v urovni
jazykového zpracovani apod. snizuji Klasifikaci, a jsou-1i na Gjmu srozumitelnosti nebo
myslenkové Cistoty prace, mohou byt divodem jejiho hodnoceni zndmkou ,,nevyhovél®.
Stejné tak mtize byt hodnocena prace, ktera je odevzdana nekompletni nebo s formalnimi
chybami.

Text prace je zpracovan dle zvyklosti oboru, pro ktery je vytvafen. Texty, myslenky nebo data
jinych autori nesmi autor prace vydavat za své vlastni, musi je v praci vzdy fadn¢ vyznacit a
pramen citovat primarné podle normy CSN ISO 690 (pokud vedouci prace prokazatelné
nestanovi jinak, napt. modifikace 1SO 690, APA aj.)



